
ORGANIZZAZIONE ATTIVITA’ FORMATIVE A DISTANZA 

Indicazioni operative 
 

Il Drive Condiviso FAD 

Come ambiente di condivisione del lavoro è stato creato il Drive condiviso FAD, per favorire anche lo 

scambio di materiali tra i docenti: tutti i docenti sono invitati a caricare dentro il Drive i materiali che 

utilizzano per la FAD; ogni docente è autorizzato a utilizzare materiali prodotti da altri docenti anche 

per le proprie classi. 

In questo modo questa sperimentazione non sarà fine a se stessa ma potrà diventare patrimonio 

della nostra scuola. 

Nel Drive è presente anche una cartella Tutorial, dove sono caricate queste istruzioni e altri materiali 

utili. 

 

Quali materiali possono essere caricati 

Dal momento che non è possibile in questo poco tempo strutturare delle vere e proprie “Unità di 

Apprendimento” in FAD, si chiede ai docenti di predisporre: 

 

- materiali per esercitazioni e prove individuali 

- materiali per il recupero di competenze 

- materiali di approfondimento su argomenti già trattati in classe 

- materiali didattici già utilizzati in classe per il ripasso individuale 

- link a risorse disponibili sul web 

 

Formato dei materiali 

I materiali possono essere caricati in diversi formati:  

pdf, documenti word, presentazioni powerpoint, video, audio... 

 

Progettazione dei materiali caricati - accortezze 

Nella predisposizione dei materiali (così come nella scelta dei materiali che si reperiscono on line), è 

bene seguire alcune accortezze di buon senso: 

- i materiali devono poter essere fruiti in autonomia dai nostri studenti, quindi è bene che 

contengano istruzioni chiare e riferimenti precisi agli argomenti trattati;  

- è preferibile fornire materiali didattici che prevedano anche una parte “attiva” dello 

studente (domande di comprensione, esercitazioni e prove da svolgere, ecc): in questo 

modo il materiale risulta più stimolante per lo studente ed è facile per il docente poter 

valutare l’attività in FAD svolta dallo studente; 

- attenzione anche ai nomi dei file dei materiali che carichiamo: dal momento che i materiali 

sono caricati nel drive condiviso, è bene fare in modo che anche gli altri docenti possano 

capire bene di cosa si tratta… 

- Nel caso di utilizzo di link a risorse web, meglio fornire anche alcune indicazioni su come 

utilizzare queste risorse 

 

Progettazione dei materiali caricati - lavori di gruppo 



Si ricorda ai docenti che le sedi associate sono aperte questa settimana durante la mattinata. 

Pertanto per i docenti è possibile accedere alle scuole, se intendono lavorare in piccoli gruppi sulla 

predisposizione dei materiali. 

Si raccomanda, comunque, di rispettare le precauzioni e le prescrizioni diramate dalle autorità 

competenti e in ogni caso di astenersi dal recarsi a scuola in caso di sintomi di indisposizione. 

 

Comunicazione ai corsisti 

La comunicazione ai corsisti verrà effettuata con circolare e con avviso sul sito istituzionale. 

In ogni caso, si richiede ai coordinatori di classe di attivarsi per quanto possibile  per avvisare i 

corsisti della possibilità di seguire le attività di formazione a distanza. 

 

Caricamento dei materiali su Nettuno 

Nella cartella condivisa “FAD” è stato caricato un tutorial video realizzato dal collega Miorelli sulle 

modalità operative di caricamento dei materiali in Nettuno. 

 

In ogni caso i passaggi sono i seguenti: 

- entrare nel registro come Docente 

- selezionare la classe e la disciplina a cui si riferiscono i materiali 

- dal menu generale (le tre lineette in alto a sinistra) selezionare la voce “Archivio materiali 

didattici di…” e quindi “supporti formativi” 

- Nella scheda che si apre indicare: 

- titolo 

- descrizione (dove mettere indicazioni per i corsisti) 

- link: nel caso si voglia suggerire una risorsa web ai corsisti 

- File allegato: nel caso di caricamento di materiali; scegliere il file da caricare e 

procedere al caricamento. 

- Quindi cliccare su invia. 

 


